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Die Löffler Steuerberatungsgesellschaft mbh ist eine inhabergeführte Steuerberatungs-

gesellschaft mit dem Anspruch, zu den Besten zu gehören. Neben erstklassiger Betreuung rund 

um Steuerberatung, Finanzbuchhaltung und Jahresabschlüssen bieten wir auch Beratung zur 

Unternehmensführung und Gestaltung der privaten Vermögenssituation an. An unseren zwei 

Standorten in Glashütte und Dresden betreuen wir eine Vielzahl von Unternehmen, Privat-

personen und Freiberuflern aus allen Bereichen. Branchenkenntnisse in Industrie und 

Handwerk, Landwirtschaft, Handel und Dienstleistung sowie Arzt, Heil- und Pflegeberufen sind 

unsere Stärke.  
 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Glashütte suchen wir ab sofort einen 
 

Assistenz der Geschäftsführung / eigene Buchhaltung 

(m/w/d) 
(Vollzeit/ Teilzeit; unbefristet) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Selbstständige Verwaltung des Office-Bereiches 

• Koordinierung und Organisation der betriebsinternen Abläufe und Termine 

• Buchhaltung unserer Gesellschaft 

• Controlling- und Abrechnungsarbeiten; Interne Verwaltung 

• Unterstützung beim Marketing der Kanzlei 
 

Ihre Qualifikationen 

• Abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium im betriebswirtschaftlichen oder 

kaufmännischen Bereich, mit Interesse an Buchhaltung und Abrechnung 

• EDV-Kenntnisse, vor allem im Bereich der MS Office-Programme 

• Zahlenaffinität, hohes Maß an Eigeninitiative sowie Verantwortungsbewusstsein 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
 

Unser Angebot 

• Flexible Gestaltung des Arbeitsalltages 

• Moderner Arbeitsplatz  

• Offenes kleines Team, welches sich gegenseitig unterstützt  

• Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben, wo Sie sich persönlich einbringen 

und Verantwortung übernehmen können 

• Hervorragende Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre berufliche Entwicklung 
 

Interesse? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühest-

möglichen Eintrittstermins. Bitte senden Sie die Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail, an: 

karriere@loeffler-stbg.de 
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